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Wir setzen uns für eine nachhaltige familien- 
und lebensphasenbewusste Personalpolitik und 
Gestaltung familiengerechter Forschungs- und 
Studienbedingungen ein.

Kontakt
Technische Hochschule Ostwestfalen-Lippe
Dezernat Personal und Organisation
Ausbildung

Campusallee 12
32657 Lemgo

+49 5261 702-0
ausbildung@th-owl.de
www.th-owl.de

Ausbildung zum
Verwaltungsfach-
angestellten (w/m/d)

Fachrichtung Landesverwaltung



Verwaltungsfachangestellte erledigen allgemeine Büro- und 
Verwaltungsarbeiten in allen Bereichen der Hochschule. Sie 
prüfen die rechtmäßige Verwendung zweckgebundener Mittel, 
erlassen Verwaltungsakte und bearbeiten Widersprüche. 

In der Personalverwaltung führen sie beispielsweise Personal-
akten und berechnen Bezüge und Gehälter. Im Haushalts-, 
Kassen- und Rechnungswesen sind sie an der Erstellung und 
Ausführung von Haushalts- und Wirtschaftsplänen beteiligt.

	Ausdbildungsort an der Technischen Hochschule OWL: 
	 Verwaltung der Hochschule am Standort Lemgo 

	Ausbildungsdauer: 3 Jahre

	Ausbildungsbeginn: 01.08.

	Berufsschule: Hanse-Berufskolleg, Lemgo

	Zuständige Stelle: Landesprüfungsamt Hilden

	Besonderheit: Dienstbegleitende Unterweisungen im 	
	 Institut für öffentliche Verwaltung in Hilden

Voraussetzungen

 Fachoberschulreife

 Interesse an Rechtsfragen und Rechtskunde

 Gute Auffassungsgabe in kaufmännischen Handlungsfeldern

 Sichere Rechtschreibung (deutsch und englisch)

 Sorgfältige, systematische Arbeitsweise 

Ausbildungsinhalte

Die Technische Hochschule Ostwestfalen-Lippe (TH OWL) 
zählt zu den forschungsstärksten Fachhochschulen in 
Deutschland. Sie ist ein wichtiger Bestandteil der dynami-
schen Wissenschafts- und Wirtschaftsregion Ostwestfalen-
Lippe. Neben der Aufnahme eines Studiums ist es auch 
möglich eine Ausbildung an der TH OWL zu absolvieren.

Sie sind auf der Suche nach einem Ausbildungsplatz?
Ihr Wunsch ist es, eine abwechslungsreiche und herausfor-
dernde berufsbezogene, praxisnahe und projektorientierte 
Ausbildung zu absolvieren? Dann kommen Sie zur TH OWL!

Die Berufsausbildung an der Technischen Hochschule OWL 
verbindet abwechslungsreiche Tätigkeiten in den Fachabtei-
lungen, Laboren und Werkstätten mit innovativen Technolo-
gien und ermöglicht die Zusammenarbeit mit Professorinnen 
und Professoren, Studierenden sowie wissenschaftlichen Mit-
arbeiterinnen und Mitarbeitern. Darüber hinaus gibt es auch 
Kontakt zur Industrie und zu anderen Forschungseinrichtun-
gen. Sehr interessierten Auszubildenden wird die Möglichkeit 
geboten, an Lehrveranstaltungen für Studierende teilzuneh-
men und so gleichzeitig das Studium kennen zu lernen.

Für eine Zukunft in Lippe


